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ค าน า 
 
  ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  เป็นหน่วยงานท้องถิ่นมีอ านาจหน้าที่ในการด าเนินการ
จัดเก็บรายได้ที่ต้องจัดเก็บเอง ซึ่งประกอบด้วย ภาษีป้าย ภาษีโรงเรือนและที่ดิน ภาษีบ ารุงท้องที่ และค่าธรรมเนียม
ใบอนุญาตต่าง ๆ ซึ่งการจัดเก็บรายได้ทุกประเภทจะมีประสิทธิภาพได้จะต้องครอบคลุมถึงขั้นตอน กิจกรรมในการ
ด าเนินการจัดเก็บรายได้ท้องถิ่น 

  
 ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ทุกประเภทด าเนินการเป็นไปด้วยความเรียบร้อย ถูกต้อง  ทันตาม

ก าหนดระยะเวลา และเก็บรายได้ให้มีประสิทธิภาพ องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน จึงได้จัดท าแผนพัฒนา
ประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 ขึ้น โดยมุ่งหวังให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลบางตะบูนเป็นไปตามเป้าหมายต่อไป 

 
 
 
 

                                   จัดท าโดย 
 

      งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง 
      องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน   

       
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
กองคลงั องคก์ารบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  

อ าเภอบ้านแหลม  จังหวดัเพชรบุรี 
 
1.  หลักการและเหตุผล 
           ด้วยกระทรวงมหาดไทยแจ้งแนวทางการพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ขององค์กรปกครอง
ส่วนท้องถิ่นตามหนังสือกระทรวงมหาดไทย ที่ มท 0808.3/ว 3431 ลงวันที่19 ตุลาคม 2552 ประกอบกับคณะ
ผู้บริหารองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูนมีนโยบายเร่งรัดการจัดเก็บรายได้ให้ทั่วถึงและเป็นธรรมโดยค านึงถึง
สภาวะด้านสังคม เศรษฐกิจ เหตุการณ์ต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในปัจจุบันมาเป็นแนวทางในการจัดเก็บภาษี โดยมิให้เกิดผล
กระทบในการช าระภาษีของประชาชนในต าบลบางตะบูน 
          ดังนั้น เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูนเป็นไปตามเป้าหมาย องค์การ
บริหารส่วนต าบลบางตะบูนจึงได้จัดท าแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
ขึ้น 

2.  วัตถุประสงค์ 
      2.1  เพ่ือให้การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน บรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพ
และเป็นธรรมแก่ประชาชน ซึ่งจะส่งผลให้สามารถน างบประมาณมาพัฒนาต าบลได้มากขึ้น 
      2.2  เพ่ือให้ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการช าระภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนต าบล
บางตะบูน 

3.  เป้าหมาย   
      3.1  การจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูนบรรลุเป้าหมายอย่างมีประสิทธิภาพและเป็น
ธรรมแก่ประชาชน 
      3.2  ประชาชนเกิดความพึงพอใจและให้ความร่วมมือในการช าระภาษีให้กับองค์การบริหารส่วนต าบลบาง
ตะบูน 

4. วิธีการด าเนินการ 
     4.1  ขั้นเตรียมการ 
             - ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่างๆ ให้ครบถ้วน จัดท าค าสั่ง จัดท าประกาศ และออกหนังสือแจ้งเวียนให้
ผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า เพ่ือจะได้มายื่นแบบพิมพ์ภายในก าหนดเวลาโดยตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อ ผู้อยู่ในเกณฑ์
ต้องเสียภาษ ี    

      4.2  ขั้นด าเนินการ 
 - จัดท าประกาศ ประชาสัมพันธ์ให้ประชาชนทราบล่วงหน้า 

  - แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ผู้รับผิดชอบในการปฏิบัติงาน 
  - แจ้งให้ผู้ที่อยู่ในข่ายต้องเสียภาษียื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน 
  - จัดท าแผ่นพับประชาสัมพันธ์ ให้ประชาชนได้ทราบและเข้าใจ 
  - ออกให้บริการรับช าระภาษีนอกสถานที่ 
      4.3  ขั้นด าเนินการแล้วเสร็จ 
           - ประเมินผลการปฏิบัติงานตามแผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บรายได้ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2563 

 



 

5.  ระยะเวลาด าเนินการ 
  ตั้งแต่เดือนตุลาคม 2562 - เดือนกันยายน 2563 

6.   ผู้รับผิดชอบแผนการจัดเก็บรายได้ 
       งานพัฒนาและจัดเก็บรายได้ กองคลัง องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน ต าบลบางตะบูน  อ าเภอ
บ้านแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 

7.  งบประมาณ 
       ตามข้อบัญญัติองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน งบประมาณรายจ่ายประจ าปี พ.ศ. 2563 

8.   ผลที่คาดว่าจะได้รับ 
       8.1  ภาษีจากการจัดเก็บรายได้ขององค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูนเพ่ิมขึ้น 
     8.2  ประชาชนเกิดความพึงพอใจ และให้ความร่วมมือในการเสียภาษี 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปี พ.ศ. 2563 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน อ าเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี 

 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

ขั้นตอนที่ ๑ การเตรียมการ  
 ๑.1 ส ารวจข้อมูลที่ดินและสิ่งปลูกสร้างโดยอาศัยอ านาจ

ตาม พ.ร.บ.ภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง พ.ศ.2562 
ตุลาคม – พฤศจิกายน 
 

 ๑.๒ จัดท ารายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง พฤศจิกายน 
 1.3 ประกาศบัญชีรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง        

(ภ.ด.ส.3) และแจ้งเจ้าของหรือผู้ครอบครองบัญชี
รายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง (รายคน) 

พฤศจิกายน 

 1.4 ประชาชนตรวจสอบรายการที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง
เพ่ือขอแก้ไข 

ธันวาคม 

 1.5 กรมธนารักษ์จัดส่งข้อมูลราคาประเมินที่ดิน อปท.
ประเมินราคาอัตราภาษีท่ีจัดเก็บ 

มกราคม 

 ๑.6 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี        ธันวาคม - กุมภาพันธ์ 
 1.7 จัดท าบัญชีราคาประเมินที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง มกราคม 
 1.8 ประกาศบัญชีราคาประเมินทุนทรัพย์ที่ดินและสิ่ง

ปลูกสร้าง   
กุมภาพันธ์ 

 1.9 แจ้งผลการประเมินภาษี (ภ.ด.ส. 7) (ลงทะเบียน) กุมภาพันธ์   
 1.10 รับค าร้องอุทธรณ์และแจ้งผลให้ทราบ กุมภาพันธ์ -เมษายน 

ขั้นตอนที่ ๒   ด าเนินการจัดเก็บ  
 1.  รับช าระภาษี มีนาคม – เมษายน 
 2. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิมเกินเวลาที่ก าหนด พฤษภาคม - กันยายน 
 กรณีปกติ  
 - รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันที หรือช าระภาษีภายใน

ก าหนดเวลา) (ภายในเดือนเมษายน) 
มีนาคม - เมษายน 

 กรณีพิเศษ  
 (๑) ช าระภาษีเกินเวลาที่ก าหนด (เกิน 15 วัน นับแต่

วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 
 

      - รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 40 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน    

พฤษภาคม - กันยายน 

 (2) ช าระภาษีภายในเวลาที่ก าหนด (ไม่เกิน 15 วัน           
นับแต่วันที่ได้รับแจ้งหนังสือเตือน) 

 

      - รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 20 และเงินเพ่ิม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือน    

พฤษภาคม - กันยายน 

  



 

 
ขั้นตอน ขั้นตอนของกิจกรรม ระยะเวลาที่ปฏิบัติ 

 (3) ช าระภาษีก่อนได้รับหนังสือแจ้งเตือน   

 
     - รับช าระภาษี เบี้ยปรับ ร้อยละ 10 และเงินเพิ่ม 
ร้อยละ 1 ต่อเดือน ของจ านวนเงินภาษี เศษของเดือน

นับเป็น 1 เดือน    
พฤษภาคม - กันยายน 

 (4) ผู้รับประเมินไม่พอใจในผลการประเมินภาษี  
      ๑. รับค าร้องอุทธรณ์ขอให้ประเมินค่าภาษีใหม่     

(ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) 
กุมภาพันธ์  - เมษายน 

      ๒. ออกหมายเรียกให้มาชี้แจงหรือออกตรวจสถานที่ กุมภาพันธ์ - มิถุนายน 
      ๓. ชี้ขาดและแจ้งผลให้ผู้ร้องทราบ มีนาคม - กรกฎาคม 
      ๔. รับช าระภาษี เบี้ยปรับ และเงินเพ่ิม    มีนาคม – กันยายน 

ขั้นตอนที่ 3 ประเมินผลและเร่งรัดการจัดเก็บ  
 ๑. ไม่ช าระภาษีภายในก าหนดเวลา  
      - เมื่อใกล้จะสิ้นสุดเวลาที่ประกาศก าหนดให้ช าระ

ภาษี ให้มีหนังสือแจ้งเตือนผู้ที่ยังไม่ช าระภาษี 
พฤษภาคม 

      - ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปัจจุบัน พฤษภาคม - มิถุนายน 
      - รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา 

(มีเบี้ยปรับและเงินเพ่ิม) 
 

      - มีหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่มาช าระภาษีภายใน
ก าหนดเวลา   

 

      - ออกตรวจสอบ / ไปพบผู้ค้างช าระภาษี  
      - มีหนังสือแจ้งเตือนว่าจะด าเนินการยึด อายัดและ

ขายทอดตลาดทรัพย์สิน (นิติกร) ตาม ม.62 เมื่อพ้นเก้า
สิบวันนับแต่วันที่ได้รับหนังสือแจ้งเตือน 

กันยายน 

 2. รายงานผู้ค้างช าระภาษี ให้ส านักงานท่ีดินทราบ  มิถุนายน 
 3. รายงานค านวณภาษีท่ีดินและสิ่งปลูกสร้าง ให้

คณะกรรมการภาษีฯ ประจ าจังหวัดทราบ 
มกราคม 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

ภาษีป้าย   
 (ก าหนดระยะเวลาในการยื่นแบบช าระภาษีป้าย เดือนมกราคม ถึงเดือนมีนาคม ของทุกปี) 
      “ภาษีป้าย”  หมายถึง ป้ายที่แสดงชื่อยี่ห้อ หรือเครื่องหมายที่ใช้ในการประกอบการค้า หรือประกอบกิจการ
อ่ืนเพื่อหารายได้ หรือโฆษณาการค้า หรือกิจการอ่ืน เพ่ือหารายได้ไม่ว่าจะแสดง หรือ โฆษณาไว้ที่วัตถุใดๆ ด้วยอักษร 
ภาพ หรือเครื่องหมายที่เขียน แกะสลัก จารึก หรือท าให้ปรากฏด้วยวิธีอ่ืน 
 
ผู้มีหน้าที่เสียภาษีป้าย 
 1. เจ้าของป้าย 
 2. ในกรณีที่ไม่มีผู้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย หรือเมื่อพนักงานเจ้าหน้าที่ไม่อาจหาตัวเจ้าของป้ายนั้นได้
ให้ถือว่าผู้ครอบครองป้ายนั้นเป็นผู้เสียภาษีป้ายถ้าไม่อาจหาตัวผู้ครอบครองป้ายนั้นได้ให้ถือว่าเจ้าของหรือผู้
ครอบครองอาคารหรือที่ดินที่ป้ายตั้งอยู่เป็นผู้เสียป้าย 
 
การยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย 
 1. เจ้าของหรือผู้ครอบครองป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภ.ป.1) ภายในเดือนมีนาคมของทุกปี 
 2. ผู้ใดติดตั้งป้ายหลังเดือนมีนาคมหรือติดตั้งป้ายใหม่แทนป้ายเดิมหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขพ้ืนที่ป้าย ข้อความ 
ภาพ หรือเครื่องหมายอันเป็นเหตุให้ต้องเสียภาษีเพ่ิมขึ้นให้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายใหม่ภายใน 15 วัน 
นับตั้งแต่วันที่ติดตั้งหรือเปลี่ยนแปลงแก้ไขป้าย 
 3. ในกรณีที่มีการโอนย้าย (เปลี่ยนเจ้าของ) ให้ผู้รับโอนแจ้งการรับโอนเป็นหนังสือต่อเจ้าหน้าที่ประเมินของ
องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน ต าบลบางตะบูน อ าเภอบ้านแหลม จังหวัดเพชรบุรี  ภายใน 30 วัน นับตั้งแต่วัน
รับโอน 
 
การช าระภาษี  
 1. ผู้มีหน้าที่ต้องเสียภาษีป้ายยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้าย (ภป.1) พร้อมหลักฐาน 
 2. ผู้เสียภาษีต้องมาช าระเงินค่าภาษีป้ายภายใน 15 วัน นับแต่วันได้แจ้งการประเมินมิฉะนั้นต้องเสียเงินเพ่ิม 
 
อัตราค่าภาษี 
 1. ป้ายอักษรไทยล้วน ให้คิดอัตรา 3 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 
 2. ป้ายอักษรไทยปนกับอักษรต่างประเทศ หรือปนกับภาพ หรือเครื่องหมายอ่ืน ให้คิดอัตรา 20 บาท : 
500 ตารางเซนติเมตร 
 3. ปา้ยต่อไปนี้ให้คิดอัตรา 40 บาท : 500 ตารางเซนติเมตร 
  - ป้ายที่ไม่มีอักษรไทย ไม่ว่าจะมีภาพเครื่องหมายใดๆ หรือไม่ 
  - ป้ายที่มีอักษรไทยบางส่วน หรือทั้งหมดอยู่ใต้หรือต่ ากว่าอักษรต่างประเทศ 
 4. ป้ายตาม 1,2,3 เมื่อค านวณพื้นท่ีของป้ายแล้วถ้ามีอัตราที่ต้องเสียภาษีต่ ากว่าป้ายละ 200.- บาท ให้เสีย
ภาษีป้ายละ 200.- บาท 
 5. กรณีป้ายท่ีติดตั้งปีแรก คิดภาษีเป็นรายงวด งวดละ 3 เดือน 

- งวดที่ 1 เริ่มตั้งแต่เดือน   มกราคม  -  มีนาคม  คิดภาษี  100 % 
  - งวดที่ 2 เริ่มตั้งแต่เดือน   เมษายน  -  มิถุนายน   คิดภาษี  75 % 
  - งวดที่ 3 เริ่มตั้งแต่เดือน   กรกฎาคม  -  กันยายน  คิดภาษี  50 % 
  - งวดที่ 4 เริ่มตั้งแต่เดือน   ตุลาคม  - ธันวาคม  คิดภาษี  25 % 
 
 



 

เงินเพิ่ม  
 1. ไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายภายในก าหนดให้เสียเงินเพ่ิม ร้อยละ 10 ของค่าภาษปี้ายเว้นแต่แต่กรณี
เจ้าของป้ายได้ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายก่อนที่พนักงานเจ้าหน้าที่จะได้แจ้งให้ทราบถึงการละเว้นนั้น ให้เสียเงิน
เพ่ิมร้อยละ 5 ของค่าภาษี 
 2. ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายไม่ถูกต้องต้อง ท าให้จ านวนเงินที่ต้องเสียภาษีลดลงให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 
10 ของค่าภาษีป้ายที่ประเมินเพิ่มเติม เว้นแต่กรณีเจ้าของป้ายได้มาขอแก้ไขแบบแสดงรายการภาษีป้ายให้ถูกต้อง
ก่อน เจ้าพนักงานเจ้าหน้าที่แจ้งการประเมิน 
 3. ไม่ช าระภาษีป้ายภายในเวลาที่ก าหนด ให้เสียเงินเพ่ิมร้อยละ 2 ต่อเดือนของค่าภาษีป้ายเศษของเดือน
นับเป็น 1 เดือนทั้งนี้ไม่ให้น าเงินเพิ่มตามข้อ 1 และ ข้อ 2 มาค านวณเป็นเงินเพ่ิมตามข้อนี้ด้วย 
 
การอุทธรณ์ / การขอคืนภาษี 
 1. เมื่อผู้เสียภาษีได้แจ้งการประเมิน (ภป.3) แล้วเห็นว่าการประเมินนั้นไม่ถูกต้องมีสิทธิอุทธรณ์การประเมิน
ต่อผู้บริหารท้องถิ่น หรือผู้ได้รับมอบหมาย โดยต้องยื่นอุทธรณ์ภายใน 30 วัน นับแต่ที่ได้รับแจ้งค าวินิจฉัยอุทธรณ์ ผู้
อุทธรณ์มีสิทธิอุทธรณ์ค าวินิจฉัยของผู้บริหารท้องถิ่นต่อศาลภายใน 30 วันนับแต่วันรับแจ้งค าวินิจฉัยอุทธรณ์ 
 2. ผู้เสียภาษีป้ายโดยไม่มีหน้าที่ต้องเสียภาษีหรือเสียเกินกว่าที่ควรจะต้องเสีย ผู้นั้นมีสิทธิขอรับเงินคืนได้โดย
ยื่นค าร้องขอคืนภายใน 1 ปี นับแต่วันที่เสียภาษีป้าย 
 
บทก าหนดโทษ 
 1. ผู้ใดแจ้งข้อความ  ถ้อยค า  ตอบค าถามอันเป็นเท็จ หรือน าพยานหลักฐานเท็จมาแสดงเพ่ือหลีกเลี่ยงหรือ
พยายามหลีกเลี่ยงการเสียภาษีป้าย ต้องระวางโทษจ าคุกไม่เกิน 1 ปี หรือ ปรับตั้งแต่ 5,000.- บาท ถึง 50,000.- 
บาท หรือทั้งจ าทั้งปรับ 
 2. ผู้ใดจงใจไม่ยื่นแบบแสดงรายการภาษีป้ายต้องระวางโทษปรับตั้งแต่ 5,000.- บาท ถึง 50,000.- บาท 
 3. ผู้ใดไม่แจ้งการรับโอนป้ายหรือไม่แสดงรายการเสียภาษีป้ายไว้ ณ ที่เปิดเผยในสถานที่ประกอบกิจการต้อง
ระวางโทษปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 10,000 บาท 
 4. ผู้ใดขัดขวางการปฏิบัติงานของพนักงานเจ้าหน้าที่ หรือไม่ปฏิบัติตามค าสั่งของพนักงานเจ้าหน้าที่ 
ซึ่งสั่งให้มาให้ถ้อยค าหรือให้ส่วนบัญชีหรือเอกสารเกี่ยวกับป้ายมาตรวจสอบภายในก าหนดเวลาอันสมควรต้องระวาง
โทษจ าคุกไม่เกิน 6 เดือน หรือปรับตั้งแต่ 1,000 บาท ถึง 20,000 บาท หรือ ทั้งจ าทั้งปรับ 

4.ค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอย 
               “สิ่งปฏิกูล”  หมายความว่า  อุจจาระหรือปัสสาวะ  และหมายความรวมถึงสิ่งอ่ืนใดซึ่งเป็นสิ่งโสโครกหรือ
มีกลิ่นเหม็น  
                “มูลฝอย”  หมาย ความว่า  เศษกระดาษ  เศษผ้า  เศษอาหาร  เศษสินค้า  ถุงพลาสติก  ภาชนะท่ีใส่
อาหาร  เถ้า  มูลสัตว์หรือซากสัตว์   รวมตลอดถึงสิ่งอ่ืนใดที่เก็บกวาดจาก  ถนน  ตลาด  ที่เลี้ยงสัตว์  หรือที่อ่ืน 
                “ที่หรือทางสาธารณะ” หมายความว่า สถานที่หรือทางซึ่งมิใช่เป็นของเอกชนและประชาชนสามารถใช้
ประโยชน์หรือใช้สัญจรได้ 
                “อาคาร”  หมายความว่า  ตึก  บ้าน  โรง  ร้าน  แพ  คลังสินค้า  ส านักงาน  หรือสิ่งที่สร้างข้ึนอย่าง
อ่ืน  ซึ่งบุคคลอาจเข้าอยู่หรือเข้าใช้สอยได้ 

หลักฐานในการยื่นขออนุญาตรับท าการเก็บ ขน  หรือก าจัดสิ่งปฏิกูลและมูลฝอย 
                                 1. ส าเนาทะเบียนบ้าน                           จ านวน       1         ชุด 
                                 2.ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน               จ านวน       1         ชุด 



 

อัตราค่าธรรมเนียมการจัดเก็บขยะมูลฝอย 

ที ่ รายการ อัตราค่าธรรมเนียม 
ต่อเดือน 

1. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
2. 

1.อัตราค่าเก็บและขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยตามมาตรา  20 (4) ค่าเก็บและขนมูล
ฝอยประจ าเดือนส าหรับอาคารหรือเคหะ                                       วันหนึ่ง
ไม่เกิน 20 ลิตร 
วันหนึ่งเกิน  20  ลิตร แต่ไม่เกิน  40  ลิตร 
วันหนึ่งเกิน  40  ลิตร แต่ไม่เกิน  60  ลิตร 
วันหนึ่งเกิน  60  ลิตร  แต่ไม่เกิน  80 ลิตร 
วันหนึ่งเกิน  80  ลิตร  แต่ไม่เกิน  100  ลิตร   
วันหนึ่งเกิน  100  ลิตร  แต่ไม่เกิน  200  ลิตร 
วันหนึ่งเกิน  200  ลิตร  แต่ไม่เกิน  300  ลิตร 
วันหนึ่งเกิน  300  ลิตร  แต่ไม่เกิน  400  ลิตร 
วันหนึ่งเกิน  400  ลิตร  แต่ไม่เกิน  500  ลิตร 
ค่าเก็บและขนขยะมูลฝอยประจ าเดือนส าหรับตลาด/โรงงานอุตสาหกรรม 
หรือสถานที่ซึ่งมีมูลมาก (เกิน  500  ลิตร/วันขึ้นไป) วันหนึง่ไม่เกิน 1 ลบม. 
ค่าเก็บขนทุกๆ ลูกบาศก์เมตร หรือเศษชองลูกบาศก์เมตร   
ค่าเก็บและขนมูลฝอยเป็นครั้งคราว  ครั้งหนึ่ง ๆ ไม่เกิน 1 ลูกบาศก์เมตร ครั้งละ 
เก็บค่าและขนอุจาระหรือสิ่งปฏิกูลครั้งหนึ่ง ๆ เศษของลูกบาศก์เมตรแรกและ
ลูกบาศก์เมตรต่อไปลูกบาศก์เมตรละ 
เศษไม่เกินครึ่งลูกบาศก์เมตร 
อัตราค่าธรรมเนียมในการออกใบอนุญาตให้ด าเนินการกิจการรับท าการเก็บ ขน 
รับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอยตรา  19 
-รับท าการเก็บขนสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ  ฉบับละ/ปี 
-รับท าการก าจัดสิ่งปฏิกูลหรือมูลฝอย  โดยท าเป็นธุรกิจหรือโดยได้รับประโยชน์
ตอบแทนด้วยการคิดค่าบริการ  ฉบับละ/ปี 
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แผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บภาษีที่ดินและสิ่งปลูกสร้าง ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  2563 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  ต าบลบางตะบูน  อ าเภอบ้านแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 

 
วัน เดือน ปีที่ด าเนินการ การด าเนินการ เป้าหมาย 

ตุลาคม 2562 
 

พฤศจิกายน 2562 
ธันวาคม 2557 

มกราคม - เมษายน 2563 
พฤษภาคม  2563 

 
มิถุนายน 2563 
กรกฎาคม 2563 
สิงหาคม  2563 
กันยายน  2563 

 

- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ    
- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ   
- ออกส ารวจภาษีเพ่ือปรับปรุงข้อมูลประจ าปี/ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี  
- ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
- รับช าระภาษี ( ภายในก าหนดเวลา ) / ออกรับช าระภาษีนอกสถานที่ 
- ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน 
- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 1 / รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด 
- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 2 / รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด 
- มีหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 3 / รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี 
- รายงานผลการจัดเก็บภาษี 
- รายงานผู้ค้างช าระภาษี 

 
 
 
 
 

- 
 

 



 

แผนพัฒนาประสิทธิภาพการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  2563 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  ต าบลบางตะบูน  อ าเภอบ้านแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 

 
วัน เดือน ปีที่ด าเนินการ การด าเนินการ เป้าหมาย 

ตุลาคม  2562 
 

พฤศจิกายน 2562 
ธันวาคม  2562 

มกราคม - เมษายน 2563 
 

พฤษภาคม 2563 
 

มิถุนายน 2563 
กรกฎาคม 2563 
สิงหาคม 2563 
กันยายน 2563 

 

- ตรวจสอบและคัดลอกรายชื่อผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณ  
- ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
- ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี / ออกพ้ืนที่ส ารวจป้ายที่อยู่ในเกณฑ์ต้องเสียภาษี 
- ออกหนังสือแจ้งให้ผู้ที่มีหน้าที่เสียภาษีเพ่ือยื่นแบบแสดงรายการทรัพย์สิน ให้ทราบล่วงหน้า 
- รับแบบ  ภ.ป.1  และตรวจสอบความถูกต้อง / ประเมินค่ารายปีและก าหนดค่าภาษีและมีหนังสือแจ้งการประเมินภาษี ภ.ป.3 
/ รับช าระภาษี (ช าระภาษีในทันทีหรือช าระในก าหนดเวลา) 
- ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน 
- ออกหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 1 / รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด 
- ออกหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 2 / รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด 
- ออกหนังสือเตือนไปยังผู้ที่ยังไม่ช าระภาษีครั้งที่ 3 / รับช าระภาษีและเงินเพ่ิมหลังพ้นก าหนด 
- ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี 
- รายงานผลการจัดเก็บภาษี 
- รายงานผู้ค้างช าระภาษี 

 
 
 
 
 
 

 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 



 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีป้าย ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  2563 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  ต าบลบางตะบูน  อ าเภอบ้านแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 

 

ที่ กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขัน้ตอน 
ระยะเวลาการปฏิบัติการ หมาย

เหตุ ต.ค พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย 
1 ตรวจสอบและคัดลอกบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษี 

ในปีงบประมาณ ส ารวจและจัดเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ 
            

2 ประชาสัมพันธ์ขั้นตอนและวิธีการเสียภาษี             

3 ออกหนังสือเวียนแจ้งผู้เสียภาษีให้ทราบล่วงหน้า 
เพ่ือยื่นแบบ ภ.ป.1 

             

4 รับแบบ ภ.ป.1 (ลงทะเบียนเลขท่ีรับ) ตรวจสอบความถูกต้อง            

5 ประเมินค่ารายปี/แจ้งผลการประเมิน (ภ.ป.3)           

6 รับช าระค่าภาษี (ภายใน 15 วันนับแต่วันที่ได้รับแจ้ง 
ผลการประเมิน) 

   
 

     

7 ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีผู้ไม่ยื่นแบบ ภ.ป.1 ภายในก าหนด (2 ครั้ง)            

8 ออกตรวจสอบ/ไปพบผู้ค้างช าระภาษี       
 
   

9 รับช าระภาษี กรณีผู้เสียภาษีช าระเกินก าหนดเวลา (มีเงินเพ่ิม)         

10 ส ารวจบัญชีผู้ค้างช าระภาษีปีปัจจุบัน              

11 รายงานปิดงบประจ าปี              

                         
 
 
 
 



 

แผนปฏิบัติการจัดเก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอยฯ ประจ าปี  2563 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  อ าเภอบ้านแหลม   จังหวัดเพชรบุรี 

ล าดับ
ที ่

กิจกรรมแยกปฏิบัติตามขั้นตอน ระยะเวลาปฏิบัติงาน หมายเหตุ 

1 จัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ต่าง ๆ ต.ค.2562 – ก.ย. 2563  
 
 

2 รับขออนุญาตการให้บริการ ต.ค.2562– ก.ย. 2563  
 
 

3 เก็บค่าธรรมเนียมขยะมูลฝอยฯ 
3.1 ออกพ้ืนที่ 
     หมู่ที่ 4 ต.บางตะบูนออก 
     หมู่ที่ 7 ต.บางตะบูน 
     หมู่ที่ 8 ต.บางตะบูน 
    
3.2 รับช าระ ณ ส านักงาน  อบต.บางตะบูน 

 
ม.ค. – ก.ย. 2563 

เก็บรายปี ในที่ประชุมหมู่บ้าน 
 
 

 
ถ้าวันออกพื้นที่เป็นวันหยุด 

ราชการให้เลื่อนไปใน 
วันท าการถัดไป 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

แผนปฏิบัติการบริการประชาชนเคลื่อนที่ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2563 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  อ าเภอบ้านแหลม  จงัหวัดเพชรบุรี 

 
ล าดับที่ ประจ าเดือน วัน เวลา และสถานที่การให้บริการจัดเก็บรายได้ 

1 ตุลาคม เตรียมส ารวจผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ ตลอดจนจัดเตรียมเอกสารแบบพิมพ์ รายละเอียดผู้เสียภาษีประเภทต่างๆ เพ่ือไว้ท าการ
จัดเก็บภาษีในปี 2563 2 พฤศจิกายน 

3 ธันวาคม ประชาสัมพันธ์การเสียภาษีที่หน้าอบต.บางตะบูน และประชาสัมพันธ์นอกสถานที่ 
4 มกราคม รับช าระภาษีที่อบต.บางตะบูน 
5 กุมภาพันธ์ รับช าระภาษีที่อบต.บางตะบูน 
6 มีนาคม รับช าระภาษีที่อบต.บางตะบูน และออกบริการรับช าระภาษีนอกสถานที่ 
7 เมษายน รับช าระภาษีที่อบต.บางตะบูน และออกบริการรับช าระภาษีนอกสถานที่ 
8 พฤษภาคม รับช าระภาษีที่อบต.บางตะบูน /ออกจดหมายเตือนผู้ที่ค้างช าระภาษี ครั้งที่ 1 
9 มิถุนายน รับช าระภาษีที่อบต.บางตะบูน /ออกจดหมายเตือนผู้ที่ค้างช าระภาษี ครั้งที่ 2 

10 กรกฎาคม รับช าระภาษีที่อบต.บางตะบูน /ออกจดหมายเตือนผู้ที่ค้างช าระภาษี ครั้งที่ 3 
11 สิงหาคม รับช าระภาษีที่อบต.บางตะบูน และออกไปพบผู้ค้างช าระภาษี 
12 กันยายน ส ารวจผู้ค้างช าระภาษี/รายงานการจัดเก็บภาษี 

   
 
 
                                                                                   



 

แผนปฏิบัติตามหน้าที่รับผิดชอบ 
องค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน  ต าบลบางตะบูน  อ าเภอบ้านแหลม  จังหวัดเพชรบุรี 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ.  2563 
……………………………….. 

  
เจ้าหน้าที่จัดเก็บรายได้/เจ้าหน้าที่ท่ีได้รับมอบหมายด้านจัดเก็บรายได้ 

  1. ส ารวจเตรียมแบบพิมพ์ต่าง ๆ  
  2. ตรวจสอบและจัดท าบัญชีผู้ที่อยู่ในเกณฑ์เสียภาษีในปีงบประมาณต่อไป 
  3. ออกหนังสือแจ้งผู้เสียภาษีทราบล่วงหน้า 
  4. รับยื่นแบบ   
  5. ตรวจสอบความถูกต้องของเอกสารข้างต้น 

6. รับช าระภาษี/ส่งเงินรายได้ประจ าวัน 
7. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 

หัวหน้ากองคลัง 
  1. ตรวจสอบความถูกต้องของรายการตามแบบแสดงรายการ/เอกสารประกอบ 
  2. แจ้งผลการประเมิน 
  3. ออกตรวจสอบและติดตามผู้ค้างช าระภาษี 
  4. แจ้งผลการชี้ขาดกรณีอุทธรณ์ภาษี 

5. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 

 ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล 
  1. ประชาสัมพันธ์เรื่องการจัดเก็บภาษี 
  2. ตรวจสอบความถูกต้องของค่าภาษี 
  3. ประเมินค่ารายปีตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนดโดยพิจารณาจากข้อเท็จจริงประกอบ 
  4. ออกหนังสือแจ้งเตือนกรณีไม่ยื่นแบบแสดงรายการภายในก าหนด 
  5. ออกหนังสือเตือนผู้ไม่มาช าระภาษีตามก าหนด 
  6. ตรวจสอบติดตามประเมินผลการปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่งานของการจัดเก็บรายได้ 

7. แจ้งความต่อพนักงานสอบสวนฝ่ายปกครอง (อ าเภอ) เพ่ือด าเนินต่อผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
  8. ประสานกับอ าเภอขอทราบผลคดีเป็นระยะ ๆ 

คณะผู้บริหาร 
  1. พิจารณาค าร้องอุทธรณ์ภาษี (พิจารณาการประเมินใหม่) 
  2. ลงมติชี้ขาดตามค าร้อง และแจ้งผลการชี้ขาดให้ผู้ร้องทราบ 
  3. มอบอ านาจแจ้งความด าเนินคดีแก่ผู้ไม่มายื่นแบบภายในก าหนด 
  4. มีค าสั่งยึด อายัด และขายทอดตลาดทรัพย์สิน 
 

 
(ลงชื่อ)           ณภัสนันท์ ตัง้ถาวร      ผู้จัดท า/เสนอแผน 

                                            (นางสาวณภัสนันท์  ตัง้ถาวร) 
     นักวิชาการจัดเก็บรายได้ 



 

 

  (ลงชื่อ)            พัชชวีร์ ทองค า          ผู้ตรวจสอบแผน 
          (นางสาวพัชชวีร์ ทองค า) 
                                                ผู้อ านวยการกองคลัง 

 

  (ลงชื่อ)          พัชชวีร์ ทองค า              ผู้เห็นชอบแผน 
           (นางสาวพัชชวีร์ ทองค า) 
                                                ผู้อ านวยการกองคลัง 
     รักษาราชการแทน ปลัดองค์การบริหารส่วนต าบล  

 
 
 

             (ลงชื่อ)          จ าลอง  เจิมจันทร์          ผู้อนุมัติแผน 
                   (นายจ าลอง  เจิมจันทร์) 
                                    นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 
                                                                                                                                                                                                                 

              

 

ประกาศองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน 
เรื่อง    แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี  ประจ าปี  พ.ศ. ๒๕63 

---------------------------------- 

                 ด้วยองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน   ได้ด าเนินการจัดท าแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษีโรงเรือน
และที่ดินโดยอาศัยตามความในพระราชบัญญัติภาษีโรงเรือนและที่ดิน พ.ศ. ๒๔๗๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม ( ฉบับที่ ๕ ) 
พ.ศ. ๒๕๔๓ และพระราชบัญญัติภาษีบ ารุงท้องที่  พ.ศ. ๒๕๐๘   และที่แก้ไขเพ่ิมเติม  ( ฉบับที่ ๓ ) พ.ศ. ๒๕๔๓  
และพระราชบัญญัติภาษีป้าย พ.ศ. ๒๕๑๐ และพระราชบัญญัติการสาธารณสุข พ.ศ. ๒๕๓๕ มาตรา ๒๐ และมาตรา 
๖๓ ก าหนดให้ราชการส่วนท้องถิ่นออกข้อก าหนดในการจัดเก็บ ขน และก าจัดสิ่งปฏิกูล หรือมูลฝอย ประจ าปี 2551
ด าเนินการจัดเก็บภาษีดังกล่าวเพ่ือเป็นการเพ่ิมประสิทธิภาพการปฏิบัติงานด้านการจัดเก็บภาษีและเร่งรัดการจัดเก็บ
ภาษีขององค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูนเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพจึงได้ก าหนดแผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี  โดย
ก าหนดผู้รับผิดชอบ  ระยะเวลาการเสียภาษี  ขั้นตอนการด าเนินการ   ช่วงเวลาด าเนินการจัดเก็บ  ขององค์การ
บริหารส่วนต าบลบางตะบูน  จึงขอประกาศใช้แผนปฏิบัติการจัดเก็บภาษี  ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๘  ตาม
เอกสารแนบท้ายประกาศนี้ 

       จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

   ประกาศ  ณ  วันที่   8   ตุลาคม   พ.ศ.  ๒๕62 

 

                                                (ลงชื่อ)     จ าลอง  เจิมจันทร์ 
    ( นายจ าลอง  เจิมจันทร์) 

     นายกองค์การบริหารส่วนต าบลบางตะบูน 
 


